ROMANIA Anexa nr. 3 la Hotararea
JUDETUL ALBA Consiliului Judetean Alba nr. 141/25 iunie 2021
CONSILIUL JUDETEAN

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL
BIBLIOTECII JUDETENE ,,LUCIAN BLAGA” ALBA

CAPITOLUL I Dispozitii generale

Art. 1. Biblioteca Judeteana ,,Lucian Blaga” Alba este o institutie culturald organizati pe
principiul teritorial §i functioneazi in subordinea Consiliului Judetean Alba. In accastd calitate ca
colecfioneaza, organizeazd, conservd si pune la dispozitia beneficiarilor carti, periodice si alte
documente grafice §i audio-vizuale, in conformitate cu prevederile Legii nr. 334/2002 a bibliotecilor,
republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare si a Regulamentului de organizare si
functionare a bibliotecilor publice.

Art. 2. Biblioteca Judeteana ,,Lucian Blaga™ Alba functioneazi ca institutie bugetara si are
personalitate juridica.

Art. 3. (I) Biblioteca Judeteand ,Lucian Blaga” Alba functioneaza pe baza principiilor
autonomiei, neangajarii politice i a identitatii culturale in circuitul de valori. Consiliul Judetean Alba
asigura conditiile materiale necesare functionarii corespunzdtoare a institutiel.

(2) Biblioteca Judefeana ,,Lucian Blaga” Alba asigura egalitatea accesului la informatii
s la documentele necesare informirii, educatiei permanente, petrecerii timpului liber si dezvoltarii
personalitatii utilizatorilor, fard deosebire de statut social ori economic, varsta, sex, apartenenta
politicd, religioasa ori etnica.

Art. 4. Biblioteca Judefeand ,,Lucian Blaga” Alba are firma s1 stampild proprie. Ea are sediul
in Municipiul Alba Iulia, indeplinind si rolul de biblioteci municipala.

Art. 5. Consiliul Local al Municipiului Alba Iulia poate finanta programe culturale, achizitii de
documente, lucrari de investitii, cheltuieli materiale si de capital pentru biblioteca judeteana.

CAPITOLUL Il Atributii si activititi specifice

Art. 6. Biblioteca Judeteand ,Lucian Blaga” Alba face parte integrantd din sistemul
informational national si indeplineste urmatoarele atributii:

a) constituie, organizeaza, prelucreazi, dezvolti, conserva si pune la dispozitia utilizatorilor
colectii enciclopedice de documente;

b) asigura servicii de Imprumut de documente la domiciliu si de consultare 1n silile de lectura,
de informare comunitara, documentare, lecturi si educatie permanenta, prin sectii, filiale ori puncte de
informare $i imprumut;

¢) achizifioneaza, constituie si dezvolta baze de date, organizeazi cataloage si alte instrumente
de comunicare a colectiilor, in sistem traditional si/sau automatizat, formeazi s1 indruma utilizatorii in
folosirea acestor surse de informare;

d) desfagoara sau oferd, la cerere, activititi/servicii de informare bibliografica si de
documentare, in sistem traditional sau informatizat:

e) faciliteaza, potrivit resurselor si oportunitatilor, accesul utilizatorilor si la alte colectii ori
baze de date, prin imprumut interbibliotecar intern si international ori servicii de accesare si
comunicare la distanta;

Jf) initiaza, organizeazi sau colaboreazi la programe si actiuni de diversificare, modernizare si
automatizare a serviciilor de bibliotecd, de valorificare a colectiilor de documente si a traditiilor
culturale, de animatie culturala si de educatie permanenta;

g) efectueaza, in scopul valorificarii colectiilor, studii si cercetiri in domeniul
biblioteconomiei, stiintelor informdrii si al sociologiei lecturii, organizeaza reuniuni stiintifice de
profil, redacteazi si editeaza produse culturale necesare membrilor comunitagii;

h) intocmeste rapoarte periodice de autoevaluare a activitatii:

i) colectioneaza, organizeaza, valorifici si conserva colectii reprezentative de carti, periodice



st alte documente grafice si audio-vizuale adaptate numarului de locuitori ai judefului si structurii
socio-profesionale a populatiei din municipiul Alba Iulia si din judet;

J) indeplineste functia de depozit legal al statului pentru judetul Alba, primind in acest scop,
gratuit, de la agentii economici producatori din judef, cate un exemplar din cartile, periodicele si
celelalte documente grafice si audio-vizuale pe care le realizeazd potrivit prevederilor legale in
domeniu.

Art. 7. Pentru realizarea acestor atributii §i competente, Biblioteca Judeteana ,,Lucian Blaga”
Alba practica urmatoarele activitati:

a) completarea curentd si retrospectiva a colectiilor prin achizitii, abonamente, schimb,
donatii, alte surse;

b) efectuarea evidentei primard, individuala si gestionard a colectiilor si circulatia acestora in
relatia bibliotecd-cititor-bibliotecd, in conformitate cu normele legale;

¢) prelucrarea biblioteconomica, descrierea bibliograficd si clasificarea colectiilor conform
prevederilor Legii nr. 334/2002 a bibliotecilor, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) organizeaza catalogul electronic, in care sunt cuprinse integral colectiile bibliotecii;

e) asigurarca orientdrii bencficiarilor in utilizarea catalogului electronic, imprumut la
domiciliul solicitantilor a lucrarilor din fondul vizual, pe termen de cel mult 30 zile; studiu in salile de
lectura, auditii si viziondri colective sau individuale;

J) efectueaza imprumut interbibliotecar la cerere;

g) activitati de comunicare a colectiilor sub forma de expozitii, dezbateri, intalniri cu autori,
simpozioane §i alte asemenea reuniuni culturale;

h) tine evidenfa cititorilor, a frecventei acestora si a publicatiilor eliberate spre lecturd,
statistica de bibliotecd, recuperarea publicatiilor imprumutate sau despdgubirea in cazul unor
prejudicii, potrivit prevederilor legale;

i) efectuarea unor lucrdri de conservare, igiena si patologie a cartilor prin Atelierul de legitorie
al institutiei si/sau alte unitati specializate;

J) elimina periodic din colectii documentele uzate moral sau fizic, in conformitate cu normele
legale;

Art. 8. Biblioteca Judeteana ,Lucian Blaga” Alba asigurd asistentd de specialitate pentru
bibliotecile municipale, ordsenesti si comunale din judeful Alba, constand in coordonarea activitatilor
curente, programare, completarea colectiilor, aplicarea normelor de biblioteconomie, de evidenta si
strategie culturala locala prin:

» indrumarea directa pe teren;

» organizarea unor consfatuiri, schimburi de experienta, dezbateri;

» claborarea unor materiale de metodologie bibliotecari;

» efectuarea de studii, cercetari, analize, schimb interbibliotecar;

» perfectionarea profesionald (cursuri, seminarii, bibliografii).

Art. 9. Biblioteca Judeteand ,Lucian Blaga” Alba poate organiza filiale in comunititile
romanesti de peste hotare, cu aprobarea si sub supravegherea Consiliului Judetean Alba.

CAPITOLUL III Structura si atributiile bibliotecii

Art. 10. (1) Biblioteca Judeteana ,,Lucian Blaga™ Alba este structurata in sectii, filiale si
compartimente, astfel:

a) Sectia Prelucrare carte: la sediul institutiei;

b) Sectia Copii: la sediul institutiei;

¢) Sectia Adulfi: la sediul institutiei;

d) Sala de lectura: la sediul institutiei;

e) Sectia Metodica: la sediul institutiei;

f) Sectia Periodice: la sediul institutiei;

g) Sectia ,,Lucian Blaga”: la sediul institutiei;

h) Filiala Ampoi: Alba Iulia, str. Livezii, bl.B9, ap.21, jud. Alba;

i) Filiala Cetate: Alba Iulia, str. Mihai Viteazu, nr.31, jud. Alba;

J) Sectia Informatica: la sediul institutiei;

k) Sectia Bibliografie: la sediu institutiei;

I) Redactia ,,Discobolul”: Alba Iulia, str. Bucuresti, nr. 2A, jud. Alba;

m) Contabilitate: la sediul institutiei;



n) Resurse umane: la sediul institutiei;
0) Administrativ: la sediul institutiei;
p) Deservire: la sediul institutici.

(2) Sectia Prelucrare carte arc urmitoarcle atributii:

» primeste de la furnizori documentele de biblioteci nou intrate, le confruntd cu actele
insofitoare, verifici starea acestora, sesizeazi neconcordantele directorului-managerului  sau
contabilului - sef;

» receptioneaza cantitativ si valoric documentele bibliotecii, atribuind locatia:

» stampileaza, barcodeaza documentele noi intrate in biblioteca, inscrie cota st numarul de
inventar pe acestea;

> prelucreaza si inregistreazi in sistem electronic (TinRead) documentele de bibliotecd nou
intrate;

» preda pe baza de proces verbal de predare — primire documentele de bibliotec sectiilor si
filialelor:

» gestioneaza documentele de biblioteca pani la predarea lor pe sectii si filiale;

» introduce la zi documentele (cartile si publicatiile) in baza de date a bibliotecii;

# inscrie in RMF situatia loturilor de carte nou intrati;

# actualizeaza baza de date a fondului de carte (altele decat carti intrate in anul curent);

» editeaza cu ajutorul generatorului Rapoarte din cadrul programului integrat de biblioteca
TINREAD, coduri de bare, procese verbale, borderouri, registru inventar:

» opereaza elimindrile de documente in instrumentele de evidenta;

» organizeaza, intrefine si actualizeazi catalogul online;

» repartizeaza publicatiile din donatii pentru biblioteci comunale, oragenesti si municipale din
Judet, intocmeste documentele insotitoare ale acestora:

»# {ine evidenta documentelor de biblioteca provenite din donatii si le repartizeazi pe sectii si
filiale;

» gestioneaza publicatiile din donatii destinate bibliotecilor publice din jude{ panid la
evidentierea lor pe documentele insotitoare si trimiterea lor la biblioteci;

» primeste de la bibliotecile publice confirmirile de primire ale publicatiilor trimise acestor
biblioteci, confrunta aceste confirmiri cu situatia publicatiilor trimise, sesizdnd eventualele
neconcordante directorului-managerului sau contabilului sef:

» (ine evidenta confirmarilor de primire, venite de la bibliotecile comunale $1 oragenesti din
judet;

» {ine evidenta publicatiilor trimise fiecdrei biblioteci publice din judet;

» controleaza constituirea, organizarea si functionarea Depozitului legal al Bibliotecii
Judetene ,,.Lucian Blaga” Alba;

» implementeaza Politica de achizitii a Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga” Alba;

» selecteaza titlurile necesare dezvoltdrii i completirii colectiilor, noile aparifii editoriale de
pe site-uri/ oferte ale editurilor, pe baza criteriilor stabilite in Politica de achizitii a Bibliotecii
Judetene ,,Lucian Blaga™ Alba;

# initiazd anunturile de publicitate pe SICAP;

» primeste ofertele de achizitie carte pe mail, selecteazi oferta cea mai buna, realizeaza
achizifia propriu-zisa pe SICAP;

» comunica rezultatul achizitiei ofertantilor;

» operarea si actualizarea continud a Registrelor Inventar a fondului de carte existent 51 a
fondului de carte eliminat, conform proceselor verbale;

» raspunde de Constituirea fondului de carte dedicat — Lucian Blaga al Bibliotecii Judetene
., Lucian Blaga” Alba;

» fundamenteaza si elaboreaza referatele de necesitate, pentru necesitatile domeniului de
activitate al compartimentului;

» implementeaza, coordoneaza si monitorizeazi programe si proiecte culturale din Proiectul
de management;

» se implica in toate proiectele culturale ale bibliotecii, in functie de necesitate $i competente;

» realizeaza schimbul interbibliotecar;

» urmareste si analizeaza implementarea indicatorilor de biblioteca, precum si a procedurilor
activitatilor specifice.



(3) Sectia Copii are urmitoarele atributii:

» preia de la Sectia Prelucrare carte documentele repartizate sectiei, pe baza de proces verbal
de predare-primire, {ine evidenta primari a acestora:

» prelucreaza si organizeaza colectiile repartizate si aflate in Sectia Copii si in depozitul
acesteia;

» verificd si completeazi zilnic rafturile cu carti din salile sectiei;

» participd la popularizarea colectiilor sectiei, pune la dispozitia cititorilor regulamentul
bibliotecii i serviciile acesteia;

» efectueaza inscrierea cititorilor si inregistrarea primirii $i eliberarii documentelor pentru
imprumut;

» intocmeste evidenta zilnici a activitatii sectiei;

» urmareste lunar termenele de restituire a documentelor imprumutate §i intocmeste formele
de recuperare;

> verifica starea fizici a documentelor restituite de cititori;

» actualizeaza baza de date a sectiei;

» faciliteaza, potrivit resurselor si oportunitatilor, accesul utilizatorilor s la alte colectii prin
imprumut interbibliotecar;

» furnizeazd informatii si material documentar pentru realizarea de pliante, afise, invitatii,
mape, programe referitoare la manifestarile culturale etc. si rispunde de difuzarea lor:

» organizeaza expozitii si manifestari culturale ocazionale de carte;

» gazduieste, daca este cazul, manifestiri culturale cu cartea;

# f{ine legitura cu unitatile de invitimant in vederea organizdrii de manifestari culturale
comune;

» intrefine, completeaza si organizeazi ludoteca sectiei pentru copii mici si foarte mici;

» organizeaza activitd{i instructiv-educative si distractiv-recreative de grup si individuale
pentru copii, in cadrul proiectelor institutiei;

» ofera servicii de consultanti pe baza solicitarilor cititorului:

» selecteaza carile ce trebuie reconditionate si legate, pe care le preda si preia pe baza de
proces verbal de predare-primire;

» revizuieste i ageaza cirtile in silile cu acces liber la raft si depozit;

» scade din circulatie volumele uzate fizic, intocmeste documente specifice si propune
casarea acestora daca este cazul;

» reface figele de carte si buzunirelele:

» fundamenteaza i elaboreazi referatele de necesitate, pentru necesitatile domeniului de
activitate al compartimentului;

» acceseaza catalogul on—line pentru a informa cititorii:

» implementeaza, coordoneaza si monitorizeazi programe i proiecte culturale din Proiectul
de management;

» se implicd in toate proiectele culturale ale bibliotecii, in functic de necesitate $1 competente;

> participa la achizitia de carte;

» efectueaza si raspunde de arhiva bibliotecii:

» inifiazd si organizeaza activitatea de intocmire a nomenclatorului dosarelor din cadrul
bibliotecii; asigura legatura cu Directia Judeteand Alba a Arhivelor Nationale, in vederea verificarii s
confirmdrii nomenclatorului; urmireste modul de aplicare a nomenclatorului la constituirea dosarelor;

» verifica si preia de la compartimente, pe bazi de inventariere, dosarele constituite;
intocmeste inventare pentru documentele fara evidentd, aflate in depozit; asigurda evidenta tuturor
documentelor intrate si iesite din depozitul de arhivi, pe baza registrului de evidenta curenti;

» pune la dispozitie, pe bazd de semniturd, si tine evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor creatoare; la restituire, verifici integritatea documentului imprumutat si il
reintegreaza la fond;

» organizeaza depozitul de arhiva, conform Legii Arhivelor Nationale;

» pune la dispozifia delegatului Directiei Judetene Alba a Arhivelor Nationale toate
documentele solicitate cu prilejul efectudrii actiunii de control privind situatia arhivelor de la creatori:

» pregiteste documentele (cu valoare istoricd) si inventarele acestora, in vederea predarii la
Arhivele Nationale, conform Legii Arhivelor Nationale;

» urmareste §i analizeaza implementarea indicatorilor de bibliotecd, precum si a procedurilor
activitatilor specifice.



(4) Sectia Adulti are urmitoarele atributii:

# preia de la Sectia Prelucrare carte documentele repartizate sectiel, pe baza de proces verbal
de predare-primire, {ine evidenfa primari a acestora:

» prelucreaza si organizeaza colectiile repartizate si aflate in Sectia Adulti si in depozitul
acesteia;

# verifica i completeaza zilnic rafturile cu cirti din silile sectiei;

» participd la popularizarea colectiilor sectiei, pune la dispozitia cititorilor regulamentul
bibliotecii §i serviciile acesteia;

» efectueazd inscrierea cititorilor si inregistrarea primirii si eliberarii documentelor pentru
imprumut;

» intocmeste evidenta zilnica a activitatii sectiei;

» urmireste lunar termenele de restituire a documentelor imprumutate si intocmeste formele
de recuperare;

» verifica starea fizicd a documentelor restituite de cititori;

# actualizeaza baza de date a sectiei;

» oferd servicii de consultan{d pe baza solicitarilor cititorului:

» accescaza catalogul on-line pentru a informa cititorii:

» organizeaza expozitii ocazionale de carte:

» gazduieste, daci este cazul, manifestari culturale cu cartea;

» faciliteaza, potrivit resurselor si oportunitatilor, accesul utilizatorilor s la alte colectii prin
imprumut interbibliotecar;

» selecteaza cartile ce trebuie reconditionate si legate, pe care le preda si preia pe bazi de
proces verbal de predare-primire;

» revizuieste si ageaza cartile in silile cu acces liber la raft si depozit;

» scade din circulatie volumele uzate fizic, intocmeste documente specifice si propune
casarca acestora daca este cazul;

» reface fisele de carte si buzunarelele:

» fundamenteaza si claboreaza referatele de necesitate, pentru necesitdfile domeniului de
activitate al compartimentului;

» participa la achizitia de carte;

» furnizeaza informatii $i material documentar pentru realizarea de pliante, afige, invitatii,
mape, programe referitoare la manifestarile culturale etc. i rispunde de difuzarea lor:

» participa alaturi de colectivul bibliotecii la editarea publicatiilor acesteia (ghiduri, reviste,
monografii, bibliografii, calendare culturale etc.):

» participd la popularizarea si publicitatea colectiilor bibliotecii, pune la dispozitia cititorilor
programe culturale si oferd sprijin de specialitate in organizarea acestora:

» colaboreaza cu celelalte institugii culturale din judet in vederea organizarii manifestarilor
culturale;

» implementeazi, coordoneaza si monitorizeazi programe si proiccte culturale din Proiectul
de management;

> se implica in toate proiectele culturale ale bibliotecii, in functie de necesitate si competente;

» urmareste si analizeazi implementarea indicatorilor de biblioteca, precum si a procedurilor
activitafilor specifice.

(5) Sala de lecturi are urmatoarele atributii:

» preia de la Sectia Prelucrare carte, pe baza de proces verbal de predare — primire,
documentele de bibliotecd repartizate Silii de lecturd, tine evidenta acestora;

» prelucreaza si organizeaza colectiile repartizate si aflate in Sala de lecturd si in depozitul
acesteia;

» pune la dispozitia cititorilor, pe baza buletinelor de cerere, publicatiile solicitate la Sala de
lectura;

» efectueaza inscrierea cititorilor Silii de lectura;

» inregistreaza publicatiile eliberate de Sala de lectura;

» intocmeste evidenta zilnica a activitatii Salii de lectura;

» verifica starea fizica a cartilor imprumutate atat la deservirea in sala, cét si la primirea lor;

» indruma si informeaza cititorii in legatura cu utilizarea serviciilor de biblioteca;

» furnizeaza informatii si material documentar pentru realizarea de pliante, afige, invitatii,
mape, programe referitoare la  manifestarile culturale etc. si rispunde de difuzarea lor;



» oferd consultanti de specialitate in intocmirea de lucriri stiintifice, precum si in utilizarea
surselor de informare ale bibliotecii:

» Intocmirea de bibliografii tematice la cerere:
actualizeaza baza de date a Silii de lectura:
organizeaza expozifii ocazionale si/sau permanente de carte;
gazduieste manifestari culturale cu cartea in cadrul proiectelor bibliotecii;
selecteaza carfile ce trebuie reconditionate si legate, pe care le preda si preia pe baza de
proces verbal de predare-primire;

» scade din circulatie volumele uzate fizic, intocmeste documente specifice si propune
casarea acestora daca este cazul;

» fundamenteaza si elaboreaza referatele de necesitate, pentru necesititile domeniului de
activitate al compartimentului;

» participa la achizitia de carte:

» participa alaturi de colectivul bibliotecii la editarca publicatiilor acesteia (ghiduri, reviste,
monografii, bibliografii, calendare culturale etc.);

» accescaza catalogul on—line pentru a informa cititorii:

» participa la popularizarca si publicitatea colectiilor bibliotecii, pune la dispozitia cititorilor
programe culturale i ofera sprijin de specialitate in organizarea acestora;

» colaboreaza cu celelalte institutii culturale din judet in vederea organizirii manifestarilor
culturale;

» implementeaza, coordoneazi si monitorizeazi programe §i proiecte culturale din Proiectul
de management,

» se implica in toate proiectele culturale ale bibliotecii, in functie de necesitate si competente;

» furnizeaza informatii pentru contul oficial de facebook al Bibliotecii Judetene ,,Lucian
Blaga™ Alba pe domeniul de activitate:

» urmareste si analizeaza implementarea indicatorilor de biblioteca, precum si a procedurilor
activitatilor specifice.

» raspunde pentru Constituirea fondului dedicat — colectia de manuscrise al Bibliotecii
Judetene ,,Lucian Blaga” Alba;

» raspunde de Constituirea fondului de carte dedicat — Lucian Blaga al Bibliotecii Judetene
»Lucian Blaga” Alba;

» raspunde pentru Constituirea fondului de carte dedicat — Cartea cu autograf al Bibliotecii
Judegene ,, Lucian Blaga " Alba.

YV VYV

(6) Sectia Metodica are urmatoarele atributii:

» indruma si controleaza activitatea bibliotecilor publice din judet;

» acorda la cerere asisten{d de specialitate pentru biblioteci cu alt profil din municipiu si
judet;

» sustine interesele bibliotecilor publice in fata autoritatilor locale pe raza carora functioneaza
institutiile;

» tine la zi documentele de evidentd statistici a tuturor bibliotecarilor din judet, in
conformitate cu normele in vigoare si le Tnainteaza in termenul solicitat institutiilor abilitate:

» intocmeste si difuzeaza materiale necesare activitatii bibliotecilor:

» organizeaza, indruma si participa la diverse manifestiri culturale ale bibliotecilor publice
din judet;

» asigurd informarea bibliotecarilor din judet cu privire la programele de formare gi
perfectionare profesionald organizate la nivel national;

» tine evidenta participarii bibliotecarilor la cursurile centrale de pregatire i Intocmeste
situatiile solicitate de furnizori de pregitire profesionali in culturi;

» sprijind actiunile de completare si dezvoltare a colectiilor bibliotecilor publice din judet;

» distribuie carfile primite cu titlu gratuit din partea Ministerului Culturii si Identitatii
Nationale, a celorlalti donatori de carte, persoane fizice sau juridice, in functie de numarul de cititori
ai bibliotecilor comunale, ordsenesti, municipale si a stocului de carte existent in inventarul acestora,

» propune solufii pentru optimizarea activitatii bibliotecilor publice din judet;

» promoveaza imaginea bibliotecii printr-o buni colaborare cu mass-media:

» efectueaza studii, cercetdri, analize privind activitatea bibliotecilor publice, sociologia
lecturii si a cartii;

> organizeaza colocvii profesionale zonale:



» (ine evidenfa informatizatd a bibliotecilor din refeaua publici din judet, a fondului lor de
carte, a cititorilor i a manifestarilor cu cartea pe care acestea le organizeazi:

» difuzeaza materiale primite de la ANBPR sau alte organisme de profil;

» intocmeste rapoarte de evaluare a activititii si planuri de dezvoltare a bibliotecilor din Jjudet;

» realizeaza evidenta centralizatd a datelor statistice privind activitatea de biblioteca;

» fundamenteaza si elaboreaza referatele de necesitate, pentru necesitatile domeniului de
activitate al compartimentului;

» participa la achizitia de carte;

» verifica anual si ori de céte ori este solicitatd toate bibliotecile publice din judet conducind
la nevoie autovehiculele institutiei;

» repartizeaza publicatiile din donatii pentru biblioteci comunale, orasenesti, municipale din
Judet, intocmeste documentele insotitoare ale acestora;

» gestioneazd publicatiile din donatii destinate bibliotecilor publice din judet pana la
evidentierea lor pe documentele insotitoare si trimiterea lor la biblioteci:

» primeste de la bibliotecile publice confirmirile de primire ale publicatiilor trimise acestor
biblioteci, confruntd aceste confirmiri cu situatia publicatiilor trimise, sesizand eventualele
neconcordante managerului sau contabilului sef:

# {ine evidenta confirmarilor de primire, venite de la bibliotecile comunale §i orasenesti din
judet;

» tine evidenta publicatiilor trimise fiecarei biblioteci publice din judef;

» implementeaza, coordoneazd §i monitorizeaza programe si proiecte culturale din Proiectul
de management;

» se implicd in toate proiectele culturale ale bibliotecii, in functie de necesitate si competente;

» organizeaza expoziii pentru marcarea diferitelor evenimente culturale;

#» gazduieste manifestari culturale cu cartea conform programului aprobat de manager;

» coordoneazi si modereaza manifestiri culturale;

» susine parteneriate cu instituiile de invatimant, colaboriri cu institutii, asociatii, ONG-uri
din municipiu, judet si din tara;

» intocmeste materiale de informare $i promovare a colectiilor si serviciilor de biblioteca:

» acceseaza catalogul on—line pentru a informa cititorii;

» colaboreaza la actualizarea informatiilor de pe site-ul bibliotecii:

» participa alaturi de colectivul bibliotecii la editarea publicatiilor acesteia (ghiduri, reviste,
monografii, bibliografii, calendare etc.);

» participd la popularizarea si publicitatea colectiilor bibliotecii, pune la dispozitia cititorilor
programe culturale si oferd sprijin de specialitate in organizarea acestora;

» colaboreaza cu celelalte institutii culturale din judef in vederea organizarii de manifestari
culturale;

» urmareste $i analizeazd implementarea indicatorilor de bibliotecd, precum si a procedurilor
activitatilor specifice.

(7) Sectia Periodice are urmatoarele atributii:

» asigurd servicii de lectura, studiu, informare si documentare din colectiile de periodice ale
institutiet;

# {ine evidenta abonamentelor periodice, revistelor si publicatiilor; organizeaza si {ine la zi
catalogul acestora;

» verificd i completeaza zilnic colectiile periodice;

» neprimirea unor publicatii seriale pentru care au fost ficute abonamente trebuie sesizatd
operativ agentilor economici la care acestea au fost contractate; in caz contrar, rispunderea pentru
lipsurile constatate ulterior revine personalului gestionar.

» participa la popularizarea colectiilor de periodice, pune la dispozitia cititorilor regulamentul
bibliotecii si serviciile acesteia;

» intocmeste fisele de lectura ale cititorilor pentru periodicele consultate si inregistreazi
primirea si eliberarea documentelor pentru imprumut;

» intocmeste evidenta zilnica a activitatii periodicelor si o inregistreaza lunar in registrul
general de evidenta pe activitati a bibliotecii;

» constituie §i actualizeaza baza de date in sistem informatizat privind periodicele;



» verificd starea fizicd a documentelor restituite de cititori:

» selecteaza colectiile ce trebuie reconditionate i legate;

» preda si primeste la si de la legatorie periodicele legate in volum, pe baza de proces verbal;

» organizeaza periodicele in depozitul compartimentului;

» la sfarsitul trimestrului, semestrului sau anului transforma colectiile de periodice in ,,unitati
de bibliotecd™ care sunt trecute in registrul inventar;

» oferd servicii de consultantd pe baza solicitarilor cititorilor:

» acceseaza catalogul on-line pentru a informa cititorii:

» constituie, actualizeaza si organizeaza fondul digitizat al periodicelor in vederea
valorificarii lui catre utilizatori;

» fundamenteaza si elaboreaza referatele de necesitate, pentru necesitatile domeniului de
activitate al sectiei;

» controleazd constituirea, organizarea si functionarea Depozitului legal al Bibliotecii
Judetene ,,.Lucian Blaga” Alba;

» organizeaza expozifii pentru marcarea diferitelor evenimente culturale;

> gazduieste manifestari culturale cu cartea conform programului aprobat de manager;

» furnizeaza informatii si material documentar pentru realizarca de pliante, afige, invitatii,
mape, programe referitoare la manifestarile culturale etc. si rispunde de difuzarea lor;

» participa alaturi de colectivul bibliotecii la editarea publicatiilor acesteia (ghiduri, reviste,
monografii, bibliografii, calendare culturale etc.);

» participa la popularizarea si publicitatea colectiilor bibliotecii, pune la dispozitia cititorilor
programe culturale $i oferd sprijin de specialitate in organizarea acestora;

» colaboreaza cu celelalte institutii culturale din municipiu, judet si din tara vederea
organizarii manifestarilor culturale;

» asigurarea accesului mijloacelor de informare in masa la informatiile de interes public, fiind
purtator de cuvant al institutiei, cu aprobarea managerului:

* mediatizeaza activitatea institutiei asigurdnd transparenta institutional;

e implementeaza strategia de comunicare agreati cu managementul institugiei §i masoara
eficienta activitatii de PR;

e organizeazd evenimente speciale, conferinte de presa, ,,zile deschise", toate avand ca scop
castigarea atentiei audientelor specifice, cu aprobarea managerului;

e gestionarea relatiilor publice dintre institutie si mijloacele de comunicare in masi, cu
aprobarea managerului;

e editeazd comunicate de presd, prezentdri ale institutiei, articole pentru website, newsletter,
brosuri etc., cu aprobarea managerului;

e raspunde de crearea si menfinerea unei imagini favorabile a institutiei in relatiile cu
beneficiarii, furnizorii etc., cu aprobarea managerului;

e raspunde de promovarea manifestarilor culturale organizate de bibliotecd in mass-media,
cu aprobarea managerului;

e raspunde de marketingul de biblioteca (chestionare, sondaje, reclami pentru servicii i
publicatii, promovarea imaginii bibliotecii, promovarea noilor aparitii editoriale etc.), cu
aprobarea managerului;

e organizeaza si asigura accesul la informatiile de interes public, conform Legii 544/2001;

* organizeaza arhivarea materialelor de promovare aferente tuturor proiectelor implementate
prin biblioteca;

e intocmeste planificarea anuald a comunicatelor de presd si dosare aferente fiecarui



comunicat de presa emis;

e coordoneaza si monitorizeaza discursul identitar al institutici in toate formele sale de
producere si manifestare, cu acordul managerului;

e participa activ cu solutii la orice forma de comunicare institutionala;
e oferd servicii de ghidaj;
e constituie, administreaza baza de date specifica.

» implementeaza, coordoneazi §i monitorizeaza programe s1 proiecte culturale din Proiecrul
de management;

» se implicd in toate proiectele culturale ale bibliotecii, in functie de necesitate gi competente;

» raspunde de Constituirea fondului de carte dedicat — Discobolul al Bibliotecii Judetene
. Lucian Blaga” Alba;

» raspunde de efectuarea Digitizarii periodicelor, etc. ale Bibliotecii Judegene ,, Lucian
Blaga” Alba:

» urmareste §i analizeaza implementarea indicatorilor de biblioteca, precum si a procedurilor
activitatilor specifice.

(8) Sectia ,,Lucian Blaga” are urmitoarele atributii:

» preia de la Sectia Prelucrare carte, pe baza de proces verbal de predare — primire,
documentele de biblioteca repartizate Sectiei ,,Lucian Blaga”, carti, manuscrise, broguri, alte tipuri de
materiale editate pe orice fel de suport, care il au ca autor pe Lucian Blaga si/sau se elaboreazi in
legdtura cu Lucian Blaga, tine evidenta acestora;

# promoveaza opera lui Lucian Blaga in cadrul diferitelor manifestiri culturale, stiintifice din
tara si strdinatate;

» asigura la cerere asistenta de specialitate altor institutii, biblioteci, persoane fizice, edituri,
de pe raza judetului, la nivel national sau interantional, cu privire la elaborarea de materiale
referitoare la opera si personalitatea lui Lucian Blaga;

» oferd recomandari, puncte de vedere, consultanti, cu privire la orice tip de material in
legaturd cu opera si personalitatea lui Lucian Blaga care se elaboreazi de catre bibliotecile
municipale, orasenesti, comunale, subordonate metodologic bibliotecii Judetene, de pe raza Judetului
Alba, biblioteci in masura in care se solicitd;

» prelucreaza §i organizeaza colectiile repartizate si aflate in Sectia ,,Lucian Blaga”;

» pune la dispozitia cititorilor, pe baza buletinelor de cerere, publicatiile solicitate la Sectia
,»Lucian Blaga”;

» efectueaza inscrierea cititorilor la Sectia ,,Lucian Blaga”;

» inregistreaza publicatiile eliberate la Sectia ,,Lucian Blaga”;

» intocmeste evidenta zilnica a activitatii la Sectia ,,Lucian Blaga”;

» verifica starea fizica a cartilor imprumutate atat la deservirea la Sectia ,,Lucian Blaga”, cat
si la primirea lor;

» indruma si informeaza cititorii in legaturd cu utilizarea serviciilor de bibliotec:

» furnizeaza informatii si material documentar despre opera si personalitatea lui Lucian Blaga
pentru realizarea de pliante, afise, invita{ii, mape, programe referitoare la manifestirile culturale etc.
s1 raspunde de difuzarea lor;

# intocmirea de bibliografii tematice la cerere despre opera si personalitatea lui Lucian Blaga;

» actualizeaza baza de date la Sectia ,,Lucian Blaga”;

» organizeaza expozitii ocazionale si/sau permanente de carte despre opera si personalitatea
lui Lucian Blaga:

» gizduieste manifestari culturale cu cartea in cadrul proiectelor bibliotecii despre opera si
personalitatea lui Lucian Blaga;

» selecteaza cargile ce trebuie reconditionate §i legate, pe care le preda si preia pe baza de
proces verbal de predare-primire;

» scade din circulagie volumele uzate fizic, intocmeste documente specifice si propune
casarea acestora daca este cazul;



» fundamenteaza si elaboreaza referatele de necesitate, pentru necesititile domeniului de
activitate al compartimentului;

» face propuneri privind achizitionarea de carti care au ca tematica opera sau personalitatca
lui Lucian Blaga;

» participa alaturi de colectivul bibliotecii la editarca publicatiilor acesteia (ghiduri, reviste,
monografii, bibliografii, calendare culturale etc.) promovénd opera si personalitatea lui Lucian Blaga;

» acceseazd catalogul on-line pentru a informa cititorii despre opera $i personalitatea lui
Lucian Blaga;

» participd la popularizarea si publicitatea colectiilor bibliotecii despre opera si personalitatea
lui Lucian Blaga, pune la dispozitia cititorilor programe culturale si ofera sprijin de specialitate in
organizarea acestora;

» colaboreaza cu celelalte institutii culturale din judef in vederea organizarii manifestarilor
culturale pentru promovarea operei si personalititii lui Lucian Blaga;

» implementeazi, coordoneazd si monitorizeaza programe si proiecte culturale din Proiectul
de management,

» se implica in toate proicctele culturale ale bibliotecii, in functie de necesitate si competente;

» furnizeaza informatii despre opera si personalitatea lui Lucian Blaga pentru toate canalele
de comunicare ale Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga” Alba;

» urmdreste si analizeaza implementarea indicatorilor de bibliotec, precum si a procedurilor
activitatilor specifice;

» claboreaza lucrari de specialitate, materiale stiintifice si info-documentare in vederea
publicarii lor in tara si strdindtate despre opera si personalitatea lui Lucian Blaga;

» participd la manifestdri culturale tematice de profil in vederea promovarii fondurilor
speciale din Sectia ,,Lucian Blaga”, cu acordul managerului;

» dezvoltd fondurile speciale din Sectia ,,Lucian Blaga” prin sondarea pietei si crearea unor
legaturi institutionale cu anticariate, colectionari, institutii specializate etc.

» participa la digitizarea documentelor de biblioteca:

» organizeaza si administreaza proiecte dedicate fondurilor speciale ale bibliotecii.

(9) Filiala Ampoi, Filiala Cetate sunt organizate la nivel de sectii — filiale si au

urmatoarele atributii:

» preiau de la Sectia Prelucrare carte documentele repartizate filialei, pe baza de proces verbal
de predare-primire, {in evidenta primari a acestora;

» prelucreaza si organizeaza colectiile repartizate si aflate in filiala:

» verifica si completeazi zilnic rafturile cu carti din salile filialei;

» participd la popularizarea colectiilor filialei, pune la dispozitia cititorilor regulamentul
bibliotecii si serviciile acesteia;

» efectueaza inscrierea cititorilor si inregistrarea primirii si eliberdrii documentelor pentru
imprumut;

» intocmesc evidenta zilnica a activitatii filialei;

» urmdresc lunar termenele de restituire a documentelor imprumutate si intocmesc formele de
recuperare;

» verifica starea fizica a documentelor restituite de cititori;

» actualizeazd baza de date a locului de munca;

» organizeaza expozitii si manifestari culturale ocazionale de carte:

» ofera servicii de consultan{a pe baza solicitirilor cititorului:

» gazduiesc manifestari culturale cu cartea:

» faciliteaza, potrivit resurselor si oportunitatilor, accesul utilizatorilor si la alte colectii prin
imprumut interbibliotecar;

» selecteaza cartile ce trebuie reconditionate si legate, pe care le preda si preiau pe baza de
proces verbal de predare-primire;

» revizuiesc si aseaza cdrtile in silile cu acces liber la raft;

» scad din circulatie volumele uzate fizic, intocmese documente specifice si propun casarea
acestora dacd este cazul;

» refac fisele de carte si buzunarelele;

» fundamenteaza si elaboreaza referatele de necesitate, pentru necesitatile domeniului de
activitate ale filialei;



» implementeaza, coordoneazi si monitorizeazi programe si proiecte culturale din Proiectul
(2@ mandagement,

» se implicd in toate proiectele culturale ale bibliotecii, in functie de necesitate $1 competente;
» contribuie cu sugestii la achizitia de carte:
furnizeaza informatii si material documentar pentru realizarea de pliante, afise, invitatii,
mape, programe referitoare la manifestarile culturale etc. si rispunde de difuzarea lor:

» participd alaturi de colectivul bibliotecii la editarea publicatiilor acesteia (ghiduri, reviste,
monografii, bibliografii, calendare culturale etc.);

» participa la popularizarea §i publicitatea colectiilor bibliotecii, pune la dispozitia cititorilor
programe culturale si ofera sprijin de specialitate in organizarea acestora;

» colaboreaza cu celelalte institutii culturale din judet in vederea organizarii manifestarilor
culturale;

» urmdresc si analizeaza implementarea indicatorilor de biblioteca, precum si a procedurilor
activitatilor specifice.

%

(10) Sectia Informatica are urmatoarele atributii:

» elaborarea documentelor electronice de uz intern curent:

» scandri de documente si prelucrari grafice;

» actualizarea permanenta a paginii web §i completarea acesteia cu noi campuri de interes
(date statistice, referinte e-mail, etc.);

» editarea cu ajutorul generatorului Rapoarte din cadrul programului integrat de biblioteca
TINREAD a fiselor de carte pentru cartile noi;

» acordarea de asistenta de specialitate tuturor compartimentelor in cadrul activitatilor
specifice;

» proiectarea si dezvoltarea de aplicatii necesare diferitelor departamente;

# intretinerca si dezvoltarea bazei de date specifice modulelor software-ului proprietar
TINREAD;

# intretinerea/ depanarea echipamentelor hardware, a retelei bibliotecii;

» implementarea si intretinerea software-ului specific si de uz general;

» informarea utilizatorilor (conducere, angajati) despre noile facilitati, configuratii, tehnologii,
produse aparute si a caror utilizare ar putea imbunatatii calitatea serviciilor bibliotecii;

» stabileste solutii pentru redundanta, salvarea, restaurarea datelor:

» stabileste solutii, proceduri, tehnici pentru buna functionare si corecta utilizare a
calculatoarelor i a echipamentelor periferice;

» intrefine si actualizeaza canalele social media ale Bibliotecii Judefene ,,Lucian Blaga™ Alba
pe domeniul de activitate;

» intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/ reinnoirea/ recuperarea inregistrarii
autoritdtii contractante in SICAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul;

» raspunde de implementarea activitatilor de digitizare din cadrul institutiei;

» raspunde de constituirea, intretinerea, actualizarea, optimizarea bazelor de date din
institutie;

» realizeazd fotografii, materiale audio-video si le arhiveaza;

» se implica 1n toate proiectele culturale ale bibliotecii, in functie de necesitate si competente;

» urmareste si analizeaza implementarea indicatorilor de bibliotecd, precum si a procedurilor
activitatilor specifice.

(11) Sectia Bibliografie are urmitoarele atributii:
» ofera servicii de informare bibliografica si documentare;
# valorificd fondul de documente, intocmeste bibliografii tematice si de recomandare la
cerere;

» ofera informatii specifice la solicitarea cititorilor;

» valorifica fondul de documente, realizeaza ,,Bibliografia locald™ si o introduce in baza de
date, constituie Fondul Personalia $i Fondul Localia;

» participd la organizarea actiunilor culturale initiate de biblioteca;

» editeaza materiale si lucrari stiinifice pe baza documentelor existente in fondul bibliotecii;

» realizeazd materiale informative pentru a fi difuzate pe canalele de comunicare ale
mstitutieln;



» implementeaza, coordoneazi si monitorizeazi programe si proiecte culturale din Proiectul
de management;

» se implicd in toate proiectele culturale ale bibliotecii, in functie de necesitate §i competente;

» dezvoltd si intretine baza de date a sectiei:

# participa la digitalizarea documentelor de biblioteca:

» pastreaza si dezvoltd legitura intre bibliotecile din Judetul Alba, din tard si cu autoritatile
locale si nationale;

» organizeaza evenimente culturale;

» consiliaza bibliotecarii din judet in vederea derularii unor proiecte, evenimente si activitati
culturale;

» participa la achizitia de carte;

» ofera servicii de consultan{d fmpreund cu informaticianul Bibliotecii Judetene ,,Lucian
Blaga” Alba pe baza solicitarilor utilizatorului;

» urmdreste si analizeaza implementarea indicatorilor de biblioteca, precum si a procedurilor
activitatilor specifice.

(12) Contabilitate arc urmatoarele atributii:

» exercitd controlul financiar preventiv propriu prin viza de control financiar preventiv pentru
proiectele de operatiuni previzute in actele normative in vigoare;

» raspunde de legalitatea, regularitatea si incadrarea in limitele angajamentelor bugetare
aprobate, in privinta operatiunilor pentru care a acordat viza de control financiar preventiv;

» elaboreaza proiectul bugetului anual al Bibliotecii Judefene ,,Lucian Blaga™ Alba, in
conditiile legii, pe baza propunerilor inaintate de director-manager si il supune spre avizare
Consiliului de Administratie:

» raspunde de organizarea si tinerea la zi a contabilitatii §i prezentarea la termen a darilor de
seama contabile privind executia bugetari;

» raspunde de controlul operatiunilor patrimoniale efectuate 1 de realizarea acestora, de
cvaluarea corectd a clementelor patrimoniale, pe baza inventarierii efectuate si de reflectarea acestora
in bilanul contabil, potrivit legii;

» raspunde de completarea, potrivit destinatiei si in mod ordonat, a registrelor de contabilitate
si de pastrarea acestora i a documentelor justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate;

» raspunde, potrivit legii, de reconstituirea in termenul legal, a documentelor contabile
pierdute, sustrase sau distruse;

» raspunde de intocmirea balantelor de verificare si a bilanfului contabil la timp si de
exactitatea datelor contabile prezentate;

» raspunde de corecta intocmire a documentelor primare s1 contabile;

» ia masuri pentru executarea inventarierilor periodice, potrivit actelor normative in vigoare §i
controleaza activitatea de inventariere;

» raspunde de executarea calculelor de fundamentare a indicatorilor economico-financiari si
intocmeste bugetul pe an si defalcat pe trimestre;

» asigurd organizarea evidentei contabile a investitiilor institutiei prin elaborarea proiectului
de investitii, intocmirea documentatiei in vederea deschiderii finan{érii §i exercitarea supravegherii
pana la finalizarea lucrarilor;

» acorda calificative personalului in vederea realizarii evaluirii performantelor profesionale
individuale;

» colaboreaza cu directia de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Alba, cu Trezoreria si
institutiile bancare, pentru rezolvarea problemelor curente:

» implementeaza, coordoneaza si monitorizeaza programe si proiecte culturale din Proiecrul
de management;

» se implica in toate proiectele culturale ale bibliotecii, in functie de necesitate §i competente;

» raspunde de constituirea, intretinerea, actualizarea, optimizarca bazclor de date din
institutie;

» urmareste $i analizeaza implementarea indicatorilor de biblioteca, precum si a procedurilor
activitatilor specifice;

» monitorizeazd, coordoneaza si indrumd metodologic implementarea si/sau dezvoltarea
sistemului managerial al Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga” Alba, conform Ordinului secretarului
general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;



» alte atributii, potrivit legii.

(13) Redactia ,,Discobolul” are urmitoarele atributii:
» asigurd activitatea editoriald in cadrul Revistei ,,Discobolul”:
» promoveaza Revista ,,Discobolul” in tara si in striinitate prin activitati specifice;
» asigurd parteneriatul si legitura permanentd cu Uniunea Scriitorilor din Romania - Filiala
Alba-Hunedoara;

» redacteaza, culege, corecteazi si difuzeaza Revista ,,Discobolul”;

» asigurd afirmarea valorilor culturale autentice, incurajeaza creatia originald, autohtona,
recupereaza valori culturale nationale si internationale;

» Incurajeaza si sustine creafia unor tineri talentati;

» promoveazd valori culturale nationale si internationale prin traduceri, studii, eseuri,
interviuri cu personalititi culturale etc.

# realizeazd monografia unor personalitafi marcante ale culturii romanesti;

» publica rubrici de editorial, eseuri, interviuri, de cercetare stiintifici in domenii ca teoria si
critica literara, istoria literard etc.:

» colaborcazi cu personalitati din domeniu in vederea elaborarii publicatiei;

» contribuie la redactarea si editarea publicatiilor bibliotecii cu materiale stiintifice de
specialitate;

» organizeaza evenimente culturale menite si promoveze cultura literara a judetului Alba si a
Romaniei, in tara si in lume;

» identific si atrage surse de finantare pentru proiectele institutiei;

» asigurarea accesului mijloacelor de informare in masi la informatiile de interes public, cu

aprobarea managerului;

» implementeaza, coordoneazi si monitorizeaza programe si proiecte culturale din Proiectul
de management;

» se implica in toate proiectele culturale ale bibliotecii, in functie de necesitate si competente;

» raspunde de Constituirea fondului de carte dedicat — Discobolul al Bibliotecii Judetene
»Lucian Blaga” Alba.

(14) Resurse umane are urmatoarele atributii:

» intocmeste documentele necesare in vederea aprobarii numarului total de posturi, statului de
functii, organigramei si a Regulamentului de organizare si funcfionare al bibliotecii Judefene;

» intocmeste si propune spre aprobarea Consiliului de administratie a Regulamentului intern
al bibliotecii,

» respecta legislatia in vigoare cu privire la normativele de personal si structura posturilor;

» intocmeste si supune spre aprobare statul de personal in functic de numarul de posturi
aprobate prin statul de functii;

» calcularea drepturilor salariale, conform legii;

» intocmeste documentatia necesard organizérii concursurilor pentru ocuparca posturilor
vacante §i pentru promovarea personalului;

» intocmegste referatul si proiectul de decizie cu privire la incadrarea personalului;

» intocmeste contractele individuale de munca si actele aditionale ale acestora pentru
salariafii bibliotecii, conform legii;

» intocmeste documentatia necesara pentru dosarul de pensionare;

» respecta legislatia in vigoare cu privire la stabilirea drepturilor salariale ale personalului
bibliotecii judetene;

» intocmeste programarea concediilor de odihna si urmareste efectuarea acestora;

» intocmeste dosarul personal al salariatilor bibliotecii judetene;

» completeaza si transmite registrul general de evidenti a salariatilor;

» asigurd realizarea procesului de evaluare a performantelor individuale pentru personalul
bibliotecii;

» urmdreste intocmirea i actualizarea figei postului a salariatilor;

» exercita controlul financiar preventiv propriu prin viza de control financiar preventiv pentru
proiectele de operatiuni prevazute in actele normative in vigoare;

» primeste, Inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese, si elibereazi imediat
depunatorului o dovada de primire;

# la cerere, pune la dispozitia personalului formularele declaratiilor de avere si de interese;



» oferd consultanta pentru completarea corectd a rubricilor din declaratii si depunerea in
termen a acestora:

» evidentiaza declaratiile de avere si declaratiile de interese in registre speciale, cu caracter
public, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de interese;

» asigurd publicarea §i mentinerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese, pe
pagina de internet a institutiei in termenul prevazut de lege;

» trimite Agentiei Nationale de Integritate, in termenul legal, copii certificate ale declaratiilor
de avere, ale declaratiilor de interese primite si ale Registrului declaratiilor de avere si Registrului
declaratiilor de interese;

» acorda consultanta referitor la confinutul i aplicarea prevederilor legale privind declararea
si verificare averilor, conflictele de interese si incompatibilitatile si intocmeste note de opinie in acest
sens, la solicitarea persoanelor care au obligatia depunerii declaratiilor;

» efectueaza operatiuni de incasari si plati bancare si de casierie:

# péstreaza, gestioneaza si manipuleaza mijloacele banesti din casierie;

» efectueaza plata deplasarilor, semnate i vizate de conducerea institutiei;

» tine evidenfa operativa, la zi si intocmirea corectd a cec-urilor, chitantelor, dispozitiilor de
incasare si a registrului de casi;

» urmareste si analizeaza implementarea indicatorilor de biblioteca, precum si a procedurilor
activitafilor specifice;

» monitorizeazd, coordoneaza si indrumad metodologic implementarea si/sau dezvoltarea
sistemului managerial al Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga” Alba, conform Ordinului secretarului
general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitafilor publice, cu modificarile i completirile ulterioare;

» acorda consultan si asisten{d personalului institutiei cu privire la respectarea normelor de
conduita;

» monitorizeaza aplicarea si respectarea Codului de conduiti eticd in cadrul institutiei;

» intocmeste rapoarte trimestriale privind respectarea normelor de conduiti de catre
personalul institutiei.

» raspunde de comenzile de achizitie de vouchere de vacan{i transmise unitatii emitente care
trebuie sa contind: numele si prenumele beneficiarilor carora li se atribuie voucherele, codul numeric
personal al fiecdrui beneficiar, numarul voucherelor de vacanti acordat pentru fiecare beneficiar,
valoarea nominala a voucherului de vacantd si valoarea nominala totald a voucherelor de vacanta
acordate fiecarui beneficiar;

» urmireste derularea Contractului incheiat cu unitatea emitenti;

» organizeaza evidenta voacherelor de vacanti, conform legii;

> distribuie catre beneficiari voucherele de vacanti;

» colaboreaza cu compartimentele de specialitate din cadrul altor institutii in vederca
intocmirii unor lucrari;

» informeaza si consiliaza institufia, precum §i angajatii care se ocupa de prelucrarea datelor
cu caracter personal cu privire la obligatiile care le revin in temeiul Regulamentului (UE) 679/2016 si
al dispozitiilor legislatiei nationale referitoare la protectia datelor;

» monitorizeaza respectarea Regulamentului (UE) 679/2016, a dispozitiilor legislatiei
nationale referitoare la protectia datelor si a politicilor/ procedurilor interne ale institutiei in ceea ce
priveste protectia datelor cu caracter personal, inclusiv alocarea responsabilitatilor si actiunile de
sensibilizare si de formare a personalului implicat in operatiunile de prelucrare, precum si auditurile
aferente;

» furnizeaza consiliere la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra protectiei
datelor $i monitorizarea functionirii acesteia;

» coopereazd cu autoritatea de supraveghere;

» isi asumd rolul de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere privind aspectele
legate de prelucrare, inclusiv consultarca prealabild prevazutd in Regulamentul (UE) 679/2016,
precum si, daca este cazul, consultarea cu privire la orice alti chestiune;

» se implica n toate proiectele culturale ale bibliotecii, in functie de necesitate si competente.

(15) Administrativ are urmitoarele atributii:
» participd la intocmirea documentatiilor privind achizitiile publice de bunuri;
» intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrarii
autoritatii contractante in SICAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul;



» claboreazd si, dupa caz, actualizeazd, pe baza necesitdfilor transmise de celelalte
compartimente ale autoritdtii contractante, strategia de contractare $i programul anual al achizitiilor
publice;

» elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire
si a documentelor - suport, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatici de concurs, pe
baza necesitafilor transmise de compartimentele de specialitate;

» indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de lege;
aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;
realizeaza achizitiile directe;
constituie i pastreaza dosarul achizitiei publice;

» coordoneazi activitatea administrativ-gospodareasca i de aprovizionare a bibliotecii,
conducand la nevoie autovehiculele institutiei;

» asigurd buna executare a lucrarilor de intretinere, utilizarea rationala a dotarilor aferente, a
mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar ale institutiei;

» intocmeste necesarul si face propuneri privind procurarea de mijloace fixe, obiecte de
inventar si consumabile;

» Intocmeste documentele contabile de evidentd primard pentru mijloacele fixe, obicctele de
inventar i materialele consumabile ce intrd in gestiune;

» intocmeste si tine evidenta notelor de comanda pentru diverse prestiri de servicii;

» evidenta contractelor cu furnizorii de servicii;

» participa la operatiunea de inventariere a patrimoniului Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga”
Alba;

» asigura si raspunde de buna depozitare si gestionare a unor mijloace fixe si obiecte de
inventar aflate in patrimoniul institutiei;

» asigurd intocmirea lunard si distribuirea pe sectii, si compartimente si filiale a necesarului
de rechizite i materiale;

» {ine evidenta cantitativa si valorica a obiectelor de inventar si materialelor consumabile din
magazia institufiei:

» tine evidenta figelor activitdtii zilnice pentru autovehicule;

» asigurd dotarea institutiei cu mijloace tehnice de stingere a incendiilor;

» asigurd Intrefinerea i reparatiile curente necesare bunei functionari a instalatiilor sanitare si
a celor electrice din institutie;

» raspunde de buna functionare a retelei de incalzire;

» raspunde de exploatarea instalatiilor de stingere a incendiilor §i asigura efectuarea riguroasi
si la timp a controalelor, verificarilor §i reviziilor tehnice ale instalagiilor de stingere a incendiilor si
consemneaza in Registrul de evidenta orice defectiune constatatd, urmarind si remedierea ei in cel mai
scurt timp;

» asigurd efectuarea instructajului privind protectia muncii, salariatilor bibliotecii:

» asigurd aplicarea normelor de aparare impotriva incendiilor;

» cfectucazd indosarierea actelor §i predarea lor la arhiva;

» inventariazd §i doteaza suplimentar cu cate un recipient pentru colectarea si selectarea
deseurilor;

» prelucreaza prevederile Legii nr. 132/2010 privind colectarea selectivi a deseurilor in
institutiile publice;

» raspunde de asigurarea unui spatiu suplimentar pentru stocarea temporard a deseurilor
colectate;

» raspunde de amenajarea unui punct de documentare a vizitatorilor institutiei;

» consemneaza i raporteaza Agentiei Nationale pentru Protectia Mediului deseurile colectate
si predate conform legii;

» raspunde de modul de aplicare a prevederilor Legii nr. 132/2010 privind colectarea
selectiva a deseurilor in institutiile publice;

» se implicd n toate proiectele culturale ale bibliotecii, in functie de necesitate §i competente;

» urmareste si analizeaza implementarea indicatorilor de biblioteca, precum si a procedurilor
activitagilor specifice;

» primeste, Inregistreaza §i trimite catre manager corespondenta/ documentele interne si
externe intrate in institutie;

» ofera utilizatorilor bibliotecii informatii privind functionarea si serviciile acesteia;

» copiazd, redacteaza si tehnoredacteazd diversele materiale necesare institutiei;
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» clasifica actele si documentele, le indosariazi pe baza unor criterii (tematicd, ordine
cronologica) stabilite de citre conducerea institutiei;

» cfectueaza pontajul zilnic al personalului;

# intrefine aparatura de birou si echipamentul electronic in conditii bune de functionare;

» preia si directioneaza apelurile telefonice, iar dacd persoana solicitata este ocupatd/ lipseste,
preia eventualele mesaje si le transmite ulterior sau directioneaza apelul citre persoanele care ar putea
sa cunoasca problema;

» Tnainte de transferarea mesajului afla cine suna si eventual in ce problema; transmite aceste
informatii persoanei interesate inainte de a transfera efectiv legatura:

» urmareste in permanenta dacd mesajele/ corespondenta au fost recepfionate/ transmise i au
ajuns la destinatie;

» asigurd o bund comunicare cu toate sectiile, compartimentele si filialele institutiei si
transmite corect si in timp util informatiile;

» intocmeste si pastreaza o bibliotecd de informatii utile.

(16) Deservire sc afla in subordinea contabilului sef si are urmatoarele atributii:

» primeste si preda de la si la sectiile si filialele Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga™ Alba, pe
baza de proces verbal de predare-primire, cartile, colectiile de periodice si dosarele ce trebuie
reconditionate gi legate;

» efectueaza preluarea cartilor sau periodicelor pentru legat, prin confruntarea acestora cu
borderoul insofitor, mentionand data primirii, numarul de volume primite si restituite, data restituirii,
sectia. Verificd existenta semnaturii directorului-managerului pentru aprobarea operatiunii:

» executa lucrari de reconditionare si de legare a cartilor, periodicelor s1 dosarelor de la
Biblioteca Judeteana;

# intocmeste anual si trimestrial necesarul de materiale pentru legitorie;

» participd la realizarca manifestarilor de popularizare a cartii si bibliotecii prin realizare de
afisaj:

# se implica in toate proiectele culturale ale bibliotecii, in functie de necesitate si competente;

» urmdreste §i analizeaza implementarea procedurilor activititilor specifice;

» gestioneazi si asigurd intretinerea in bune conditiuni a autoturismelor aflate in exploatare
(repartizate);

» tine evidentfa zilnica, pe baza foilor de parcurs, a kilometrilor realizati;

# {ine zilnic evidenta carburantilor consumati si preda serviciului contabilitate foile de parcurs
contrasemnate de catre cei in drept;

» sesizeaza si rezolva si alte probleme administrativ-gospodaresti ale institutiei;

» depune si ridica coletele postale ale institutiei;

» se prezintd periodic la instructajul pentru protectia muncii conform reglementarilor in
vigoare;

» executd actiuni specifice de ingrijire, intretinere, amenajare, curitenie, desprifuire,
dezinsectie si deratizare in toate spatiile institutiei;

» presteaza munca de curier;

» strange si pastreaza pe categorii deseurile de hartie - carton, metal — plastic i sticla;

» de douad ori pe an, primavara si toamna, si la nevoie, impreuni cu bibliotecarul responsabil
cu probleme de conservare va proceda la desprifuirea riguroasd a fondului de carte pastrat in
depozitele bibliotecii;

» prezenfa obligatorie la manifestarile culturale organizate de citre Biblioteca Judeteani
»Lucian Blaga” Alba (inclusiv sémbata i duminica, dupi caz);

» supravegherea persoanelor care efectueaza munca neremunerata in folosul comunitatii in
cadrul institutiei.

CAPITOLUL IV Colectiile Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga” Alba

A. Structura colectiilor

Art. 11. (1) Colectiile Bibliotecii Judetene ,,.Lucian Blaga™ Alba sunt constituite si completate
periodic prin achizitii, donatii, schimburi culturale sau alte surse. Colectiile sunt formate din: carti,



brosuri, periodice, documente grafice si audio-vizuale, alte categorii de documente romanesti sau
straine, indiferent de suportul material.
(2) Colectiile Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga™ Alba sunt structurate astfel:

» colectii de baza, destinate conservarii si studierii lor in sala de lectura a bibliotecil,
constituite din 1-2 exemplare din cartile, periodicele si celelalte documente grafice si audio-vizuale,
apartinand productiei editoriale curente sau retrospective, romanesti sau straine;

» documentele din categoria bunurilor culturale comune nu sunt mijloace fixe corporale si au
regim de obiecte de inventar; fac exceptie bunurile culturale care fac parte din patrimoniul cultural
national mobil, constituite in colectii speciale, fiind considerate active fixe corporale si sunt
evidentiate, gestionate gi inventariate in conformitate cu prevederile legale;

» colectii vizuale, destinate imprumutului la domiciliul beneficiarului si organizate in sectiile
st filialele Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga” Alba;

» colectiile de documente care au statut de bunuri culturale comune se constituie, in functie de
accesul utilizatorilor, tipul de documente, organizarea colectiilor si circulatia documentelor, in colectii
destinate imprumutului la domiciliu §i colectii destinate consultirii in sili de lecturd, de auditii, de
informare si documentare.

Art. 12. Cresterea anuala a colectiilor din Biblioteca Judeteand ,,Lucian Blaga” Alba trebuie sa
fie minim 50 de documente specifice la 1000 de locuitori.

B. Constituirea, evidenta si cresterea colectiilor

Art. 13. Colectiile Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga™ Alba se constituie si se dezvolta prin
diverse forme de achizifie: cumpdrare, transfer, schimb interbibliotecar, donatii, legate, sponsorizari
sau activitafi editoriale proprii in conditiile legii, si prin Depozitul legal local.

Art. 14. Evidenta documentelor din colectiile Bibliotecii Judetene ,,.Lucian Blaga™ Alba se face
in sistem traditional si/sau automatizat, conform unor norme biblioteconomice obligatorii pentru toate
bibliotecile publice.

Art. 15. (1) Intrarca sau iesirea documentelor din evidentele Bibliotecii Judetene ,,Lucian
Blaga™ Alba se fac numai pe baza unui act insotitor: factura si aviz de insotire a marfii, proces-verbal
de donatie, chitanta/notd de comanda pentru abonamente, act de transfer, proces-verbal de casare, act
de imputatie etc.

(2) Pentru documentele primite de bibliotecd fard act insotitor de provenientd este
obligatorie intocmirea unui proces-verbal de intrare, in conformitate cu procedura de lucru.

(3) Receptia cantitativ-valorica a documentelor intrate in biblioteca se face, indiferent
de modalitatea procurarii sau primirii acestora.

(4) Daci la receptia documentelor primite se constati lipsuri, exemplare deteriorate ori
alte neconcordante in raport cu actele insotitoare, se¢ intocmeste un proces-verbal ce este inaintat
furnizorului/expeditorului, impreuni cu documentele deteriorate sau gasite in plus, pentru remedierea
situafiei constatate.

(5) Neprimirea unor publicatii seriale pentru care au fost ficute abonamente trebuic
sesizata operativ agentilor economici la care acestea au fost contractate; in caz contrar, raspunderea
pentru lipsurile constatate ulterior revine personalului gestionar.

Art. 16. (1) Unitatea de evidentda a documentelor din categoria publicatii este volumul de
bibliotecd, prin care se intelege fiecare exemplar de publicatie carte, indiferent de numarul de pagini,
sau publicatie seriala cu minimum 48 de pagini, ce primeste un numar de inventar.

(2) In vederea inregistririi in evidente si a bunei conservari, publicatiile seriale,
indeosebi cotidianele, se constituie in volume de biblioteca, prin legarea mai multor numere la un loc,
de regula lunar, trimestrial, semestrial sau anual.

(3) Unitatea de evidentd a documentelor din categoria non-publicatii, inregistrate pe
suport magnetic ori de altd naturd, este constituitd de unitatea — suport: disc, banda magnetica, CD,
casetd, microfilm etc.

Art. 17. (I) Evidenta documentelor de biblioteci in sistem traditional se efectueazi pe
formulare tipizate, astfel:

a) evidenta globala — pe Registrul de Miscare a Fondurilor (R.M.F.), in care se inregistreaza
fiecare stoc de publicatii sau alte categorii de documente intrate sau iesite, iar anual se face si
calcularea existentului;

b) evidenta individuala — pe Registrul de inventar (R.I.), cu numerotare de la 1 la infinit, Tn
care se inregistreaza fiecare volum de biblioteci;



¢) evidenta preliminard pentru publicafii seriale — pe fise tipizate, pana la constituirea lor in
unitdti de evidenta;

d) evidenta analiticd — pe fise insotite de imagini foto, pentru bunurile culturale care fac parte
din patrimoniul cultural national mobil.

(2) Documentele audiovizuale si cele electronice se inregistreaza in cvidente distincte.

(3) In actele de evidenta globala si individuali nu sunt admise stersaturi sau modificari decat
in cazuri justificate, cu consemnarea motivelor in procese-verbale ale caror numere se inscriu la
rubrica ,,observatii”.

Art. 18. (1) Evidenta globala si individuala in sistem automatizat se efectueazi cu respectarea
tuturor elementelor de structuré si identificare prevazute de R.M.F. s1 R.1., precum i a necesitatii de
transpunere pe suport traditional.

(2) Modificédrile intervenite in evidenta individuala realizati in sistem automatizat,
inclusiv iesirile din eviden{, se opereaza similar celor in sistem traditional.

Art. 19. (1) Toate documentele intrate in patrimoniul bibliotecii se marcheazi cu stampila
acesteia, care se aplica: pe pagina de titlu, verso; pe ultima pagind imprimata, la sfarsitul textului; pe o
pagina de interior, la alegere, dar intotdeauna acceasi; pe filele si anexele cu hirti, scheme, tabele,
ilustratii si reproduceri detasabile si/sau nenumerotate.

(2) Numarul din Registrul de Inventar este si numarul unic de identificare al fiecirui
volum de biblioteca si se inscrie pe acesta in vecinitatea stampilei, direct sau prin aplicarea unei
etichete, inclusiv cod de bare.

C. Catalogarea, clasificarea si indexarea documentelor

Art. 20. (1) Tn vederea asigurarii accesului utilizatorilor la informatiile continute in documente,
Biblioteca Judeteana ,,Lucian Blaga” Alba realizeazi si activitati specifice de prelucrare curenta a
documentelor intrate sau aflate in colectii, prin efectuarea operatiunilor specifice de catalogare,
clasificare si indexare, in regim informatizat.

(2) Ficcare stoc de publicatii sau de alte documente se pune la dispozitia utilizatorilor
in cel mai scurt timp.

Art. 21. Biblioteca Judeteana ,,Lucian Blaga” Alba constituie, organizeaza si dezvoltd un
sistem de cataloage, in regim informatizat si traditional, compus in principal din:

a) catalogul general de serviciu, in cadrul compartimentelor de completare si/sau prelucrare a
colectiilor, pentru uz intern;

b) catalogul alfabetic, pe nume de autori si titluri, care grupeazi descrierile bibliografice ale
documentelor indiferent de continutul acestora, in ordinea strict alfabetici a numelor autorilor si/sau a
titlurilor;

¢) catalogul sistematic, in care descrierile documentelor sunt grupate dupa continutul lor, pe
domenii de cunoagtere, conform indicilor C.Z.U.;

d) catalogul presei, cuprinzand descrierile publicatiilor seriale;

e) catalogul documentelor audiovizuale §i al documentelor electronice respectiv: discuri, benzi
magnetice, CD, casete audio, casete audio video, CD-Rom, etc.:

J) catalogul topografic de sectie, in care descrierile documentelor sunt ordonate potrivit
asezarii acestora in rafturi;

g) catalogul electronic (TinRead) cuprinde descrierile bibliografice ale tuturor documentelor
de biblioteca.

D. Organizarea, conservarea si gestionarea colectiilor

Art. 22. (I) Colectiile de documente cu statut de bunuri culturale comune destinate
imprumutului la domiciliu se pastreaza in sectii si filiale, care ordoneazi documentele in sistem de
acces liber la publicatii (la raft).

(2) Colectiile de documente cu statut de bunuri culturale comune si destinate in
exclusivitate consultarii in sali de lecturd, de auditii sau vizionare, se pastreaza in depozite sau
incaperi speciale.

Art. 23. Documentele Bibliotecii Judetene ,Lucian Blaga™ Alba se constituie in gestiune
colectiva la nivelul institutiei, conform legii.

Art. 24. (1) Bibliotecarii nu sunt obligati sa constituie garantii gestionare, dar raspund material
pentru lipsurile din inventar.



(2) In cazuri de fortd majora, incendii, calamititi naturale, devaliziri si alte situatii
care nu implicd o rdspundere personald, conducerea bibliotecii dispune scoaterea din evidente a
documentelor deteriorate sau distruse.
Art. 25. Eliminarea documentelor se efectueaza cu aprobarea conducerii Bibliotecii Judetene
»Lucian Blaga™ Alba, la propunerea comisiei interne de casare.
Art. 26. Colectiile de documente din Biblioteca Judeteana ,,Lucian Blaga™ Alba se verifica
prin inventarieri periodice, astfel:
a) colectia care cuprinde pana la 10.000 de documente — o dati la 4 ani;
b) colectia care cuprinde intre 10.001 — 50.000 de documente — o dati la 6 ani;
¢) colectia care cuprinde intre 50.001 — 100.000 de documente — o dati la 8§ ani:
d) colectia care cuprinde intre 100.001 — 1.000.000 de documente — o dati la 10 ani:
e) colectia cu peste 1.000.000 de documente — o data la 15 ani.

Art. 27. (I) Inventarierea sau verificarea gestiunilor de documente din Biblioteca Judeteana
»Lucian Blaga” Alba se face, in conditiile legii, de cétre o comisic numiti prin decizia scrisd a
conducerii Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga™ Alba.

(2) In decizie se precizeazid: componenta comisiei, responsabilitagile individuale,
termenele calendaristice pentru desfisurarea inventarului.

(3) Responsabilul §i membrii comisiei semneaza de luare la cunostinta si, la incheierea
inventarierii, aduc la cunostintd in scris, autoritatii care a dispus efectuarea inventarului, rezultatele
actiunii, cu precizarea rezultatelor verificarii, existentul constatat, numeric s1 valoric, pe categorii de
documente, precum si a situatiei documentelor, eventual, nerestituite de utilizatori, neinregistrate,
lipsa ori uzate fizic sau moral, cu consemnarea distincti a acestora pe borderouri.

(4) Conducerea Bibliotecii Judetene ,Lucian Blaga” Alba stabileste, in functie de
rezultatele actiunii de inventariere, modalititile de finalizare a verificirii gestionare §i de recuperare a
eventualelor lipsuri.

Art. 28. (1) Predarea — primirea gestiunii se fac pe baza unei decizii scrise, in conditiile legii si
ale prezentului Regulament prin confruntarea fondului de documente cu actele institutiei.

(2) Procesul — verbal de predare — primire se intocmeste in trei exemplare (unul pentru
partea care predd, al doilea pentru cea care primeste, al treilea pentru contabilitatea bibliotecii)
cuprinzénd rezultatul verificarii, si stabileste modalitatile de finalizare a actiunii de predare — primire
s1 de recuperare a eventualelor lipsuri.

CAPITOLUL V Personalul Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga” Alba

Art. 29. Biblioteca Judeteana ,,Lucian Blaga” Alba functioneazi conform organigramei si a
numarului total de posturi aprobate de Consiliul Judetean Alba, conform reglementdrilor in vigoare.

Art. 30. Numarul de personal si defalcarea acestora pe compartimente cu incadrarea in alocatia
bugetard stabilitd pentru plata drepturilor salariale sunt determinate prin raportarea la populatia
judetului Alba, conform Legii nr. 334/2002 a bibliotecilor, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Art. 31. (1) Angajarea personalului de specialitate din biblioteca judeteana se realizeaza prin
concurs organizat de conducerea bibliotecii, potrivit legii.

(2) Angajarea personalului administrativ si de intretinere stabilit prin organigrama
Bibliotecii Judetene se realizeaza prin concurs, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Art. 32. Atributiile i competentele personalului din Biblioteca Judeteana ,,Lucian Blaga” Alba
se stabilesc prin figa postului, conform organigramei, programelor de activitate si sarcinilor de
serviciu elaborate de catre directorul-managerul bibliotecii, pe baza regulamentului de organizare §i
functionare al Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga” Alba.

Art. 33. Promovarea, sanctionarca, cliberarca din functic si destituirea personalului din
Biblioteca Judeteana ,.Lucian Blaga™ Alba se realizeazi in conformitate cu prevederile legale.

CAPITOLUL VI Conducerea Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga” Alba

Art. 34. (1) Conducerea Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga™ Alba este asigurata de citre un
director - manager, numit prin concurs, organizat conform O.U.G. nr. 189/2008 privind
managementul institutiilor publice de cultura, cu modificdrile si completarile ulterioare, pe baza unui
contract de management.



(2) Numirea, promovarea, sanctionarea si eliberarea din functie a directorului-
managerului se realizeaza, in condifiile legii, de citre autoritatea finantatoare.

(3) In exercitarca atributiilor ce-i revin directorul-managerul emite decizii.

(4) Conducerea Compartimentului financiar-contabil este asigurata de un contabil sef,

(5) Angajarea, promovarea, sancfionarea si cliberarca din functic a contabilului sef se
realizeazd in conformitate cu prevederile legale.

Art. 35. Directorul-managerul Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga” Alba rispunde de
organizarea si functionarea bibliotecii pe baza organigramei, statului de functii i a regulamentului de
organizare $i functionare a bibliotecii, elaborate in conditiile legii si aprobate de citre Consiliul
Judetean Alba, are dreptul de a emite decizii si reprezintid Biblioteca Judeteana ,,Lucian Blaga™ Alba
in relafiile cu alte organisme, institutii, persoane fizice sau juridice.

Art. 36. (1) In cadrul Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga™ Alba functioneazi un Consiliu de
administratie, cu rol consultativ.

(2) Consiliul de administratic este condus de director-managerul, in calitate de
presedinte, si este format din 5 membri, astfel: director-manager, contabil sef si 2 bibliotecari,
desemnati prin decizia directorului - managerului, precum si un reprezentant al Consiliului Judetean
Alba, desemnat de acesta.

(3) Consiliul de administratie al Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga” Alba
functioneaza in baza Regulamentului de organizare i functionare a bibliotecii.

(4) Atributiile Consiliului de administratie sunt:

» analizeaza activitatea bibliotecii si face propuneri de imbunatdtire a activitatii bibliotecii
judetene;

» urmareste aplicarea Legii nr. 334/2002 a bibliotecilor, republicatda, cu modificarile si
completarile ulterioare i a Regulamentului intern al Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga™ Alba;:

» stabileste programul de functionare al bibliotecii.

Art. 37. (I) In cadrul Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga” Alba functioneazi un Consiliu
stiinfific, cu rol consultativ in domeniul dezvoltarii colectiilor, in domeniul cercetirii stiintifice si al
activitatii culturale.

(2) Consiliul stiintific este format din 5 membri si cuprinde bibliotecari, specialisti in
domeniul informatizarii bibliotecilor, al activitatii culturale 1 stiinfifice, numiti prin decizia
directorului - managerului.

(3) Atributiile Consiliului stiintific sunt:

» contribuie cu puncte de vedere de specialitate, ori de cite ori este nevoie, in cadrul
institutiei;

» analizeaza stadiul colectiilor, a cercetarilor stiintifice, a activitatilor culturale, facand
propuneri si recomandari de imbunatatire.

CAPITOLUL VII Drepturile si obligatiile utilizatorilor

Art. 38. Accesul utilizatorilor la cataloagele, colectiile si serviciile Bibliotecii Judetene
,»Lucian Blaga” Alba se face in conformitate cu Regulamentul de organizare si functionare al acesteia
s1 cu prevederile legale referitoare la protectia patrimoniului cultural national, la drepturile de autor si
drepturile conexe.

Art. 39. Biblioteca Judefeand ,Lucian Blaga® Alba intocmeste si aduce la cunostinta
utilizatorilor un regulament intern destinat relatiilor cu acestia, prin care comunica:

a) serviciile oferite si orarul de functionare in relatia directa cu publicul, pentru fiecare sectie
si filiala;

b) conditiile in care se elibereaza sau vizeaza permisul de acces in biblioteci;

¢) conditiile in care se asigurd accesul, la colectiile bibliotecii, precum si la serviciile de
biblioteca;

d) obligatiile utilizatorilor privind pastrarea linistii si a ordinii in biblioteca, precum si fata de
documentele imprumutate pentru consultare pe loc sau la domiciliu:

e) categoriile i numdrul maxim de documente ce pot fi imprumutate pentru consultarea la
domiciliu, precum si termenele de imprumut si de prelungire;

f) sanctiunile ce se aplica utilizatorilor, in cazul nerespectarii obligatiilor prevazute in
regulamentul activitatii cu publicul;

g) alte drepturi si obliga{ii ale utilizatorilor.



Art. 40. (1) Relatiile bibliotecii cu utilizatorii fac parte integrantd din regulamentul intern care
trebuie adus la cunostinta utilizatorilor in momentul inscrierii la biblioteca, precum si prin oricare alta
forma de publicitate din interiorul institutiei.

(2) La inscrierea utilizatorilor vor fi solicitate numai acele date referitoare la persoani
care sunt strict necesare, cu pastrarea confidentialitatii acestora,

(3) Pentru utilizatorii minori raspunderea morala si materiala revine reprezentantilor
legali (parinti, tutori), semnatarii contractelor de utilizatori principali.

(4) Contractul de utilizare are rol de titlu executoriu,

(5) Utilizatorii raspund de prejudiciile generate de utilizarea abuzivi a permisului
si/sau de nereclamarea pierderii acestuia.

Art. 41. In cadrul Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga” Alba, sumele stabilite pentru achizitii
de carti, publicatii seriale si alte documente de biblioteci in limba minoritatilor se stabilesc astfel incat
sa corespundd proportiei pe care o reprezintd minoritatea in cadrul comunitatii.

Art. 42. Biblioteca Judeteand ,,Lucian Blaga” Alba poate organiza servicii specializate pentru
persoanele dezavantajate.

Art. 43. Deteriorarea, distrugerea sau pierderea documentelor din Biblioteca Judeteana
~Lucian Blaga™ Alba de citre utilizatori se sanctioncazi prin recuperarea fizicd a unor documente
identice sau valoric, prin achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizatd cu aplicarea
coeficientului de inflatie la zi, la care se adauga o suma echivalentd cu de 1-5 ori fata de pretul astfel
calculat.

CAPITOLUL VIII Dispozitii tranzitorii si finale

Art. 44. Biblioteca Judeteand ,,Lucian Blaga” Alba dispune de autonomie administrativa si
profesionala in raport cu Consiliul Judetean Alba, constand in:

a) dreptul de a se conduce in afara oriciror ingerinte politice, ideologice sau religioase;

b) claborarea programelor si proiectelor culturale proprii in concordanid cu strategiile
nafionale si internationale;

¢) stabilirea si utilizarea surselor suplimentare de venituri in vederea dezvoltirii serviciilor de
bibliotecd, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

d) incheierea de protocoale de colaborare sau de cooperare cu alte biblioteci sau institutii
culturale din tard si din striinatate, conform obiectivelor §1 strategiei generale stabilite de sau in
colaborare cu Consiliul Judetean Alba;

Art. 45. (1) Anual, conducerea Bibliotecii judetene intocmeste rapoarte de evaluare a
activitdtii bibliotecii, care se prezinti consiliului de administratie si Consiliului Judetean Alba.

(2) Situatiile statistice anuale se transmit de catre Biblioteca Judeteand ,,Lucian Blaga”
Alba Institutului National de Statistici, Comisiei Nationale a Bibliotecilor, potrivit prevederilor
legale.

Art. 46. (1) Prevederile prezentului Regulament se completeaza, de drept, cu dispozitiile
normative in vigoare.

(2) Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga”
Alba intra in vigoare la data adoptarii lui prin hotarare a Consiliului Judetean Alba.

(3) Dupa aprobarea sa, prevederile regulamentului vor fi aduse la cunostinta
salariafilor Bibliotecii Judetene ,,Lucian Blaga” Alba.

Contrasemneazi
PRESEDINTE, SECRETAR GENERAL
Ion DUMITREL Vasile BUMBU



